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1- Giysilerini ve 6zel tesisatin1 bakimli ve temiz tutmak,

2- Sahsi esyalariin konuldugu odanin temizligine 6zen gostermek,

3- Fakiiltede is yapmakla sorumlu oldugu alanlarin tertip, diizen ve temizligine
0zen gostermek,

4- Personel, 6grenci ve ziyaretgilere karsi ikaz ve engellemelerinde nazik olmak,
5- Gorevine zamaninda gelip, gitmek ve izinsiz ve mazeretsiz olarak gérevini
terk etmemek, Gorev hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her
zaman ¢alisir vaziyette olmasini saglamak,

6- Gorev alani icerisinde bir problem var ise Fakiilte Sekreteri’ne bildirerek
problemin giderilmesine yardimci olmak,

7- Verilen gorevleri zamaninda eksiksiz yapmak, (Temizlik, Posta, Ilan gibi)

8- Bagli bulundugu birim amirinin verdigi isleri yerine getirmek, izinlerini
oncelikle birim amirinden sonra Fakiilte Sekreterinden almak,

9- Fakiiltenin belirlemis oldugu Kurum kurallarina riayet etmek,

10- Ozel durumlarda Yerleske icinde gorev yapmakta olan personelinin yetersiz
gorildiigii durumlarda izinli olan personel goreve cagrilabilecegi,

11- Bagl oldugu proses ile iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger
islerin ve islemlerin yapilmasi




